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Раздел 1

Извещение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона в электронной форме
Муниципальный заказчик – Администрация города Глазова, Глава города Глазова – О.Н. Бекмеметьев, адрес: 427620, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, телефон: 8 (341 41) 2-18-50, факс: 8 (341 41) 2-96-67, e-mail: admin@glazov-gov.ru (контактное лицо: Н.М. Пантюхина, телефон: 8 (341 41) 5-32-26), извещает о принятии решения о внесении изменений в извещение и документацию о проведении аукциона в электронной форме для определения исполнителя на оказание услуг по переводу архивных записей в электронный вид.
Извещение о внесении изменений к документации размещено на ЕИС (официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов) – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.

Глава города Глазова
О.Н. Бекмеметьев
Изменения к документации об аукционе в электронной форме для определения исполнителя на оказание услуг по переводу архивных записей в электронный вид.
Раздел 3

Приложение № 1 к Информационной карте изложить в следующей редакции:
Техническое задание
1. Общие сведения

Полное наименование услуг: перевод записей актов о рождении, об установлении отцовства (далее записей актов) в электронный вид.

При оказании услуг по переводу записей актов в электронный вид должно осуществляться индексирование первых экземпляров записей актов, хранящихся в помещении Управления ЗАГС Администрации города Глазова Удмуртской Республики по адресу: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Т.Барамзиной, д. 6 (создание электронных учетных карточек).
На основании записей актов, хранящихся в бумажном виде, Исполнителем должен быть сформирован электронный информационный ресурс (далее – ЭИР).

Индексирование - технологический процесс придания электронному образу документа атрибутов, соответствующих реквизитам оригинала документа (формирование электронных учетных карточек).

Основания для оказания услуг:

правовой основой для оказания услуг являются: Федеральный закон от 15.11.1997 №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», Федеральный закон от 23.06.2006 г. № 219-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об актах гражданского состояния, Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.12.2016 №2934-р, «Основные правила работы архивов организаций», одобренные решением Коллегии Росархива от 06.02.2002, приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук».

Количество записей актов о рождении и об установлении отцовства, подлежащих переводу в электронный вид, составляет 11837 экземпляров. Перевод в электронную форму одной записи акта гражданского состояния осуществляется обособленно и независимо друг от друга двумя отдельными физическими лицами путем ручного набора значений реквизитов записи акта гражданского состояния в соответствии перечнем сведений с последующей сверкой результатов.
Хронологический период записей актов с 01.01.1994г. по 31.12.2004г.

Записи актов напечатаны на печатной машинке и на компьютере.

Заказчик предоставляет помещение для оказания услуг, включающее:
- полное исключение несанкционированного выноса записей актов гражданского состояния, средств вычислительной техники, электронных и бумажных носителей информации;

- возможность проведения всех услуг с актовыми записями в одном помещении, для обеспечения полной сохранности и контроля местонахождения документов;

- наличие охранной сигнализации и пожарной сигнализации;

- наличие отопительных и вентиляционных систем (системы кондиционирования).
Количество рабочих мест – 4, при необходимости возможно предоставление дополнительных рабочих мест по согласованию с Исполнителем.
2. Требования к индексированию и формированию электронного информационного ресурса с загрузкой в комплексную систему автоматизированной обработки ЗАГС

2.1. ЭИР состоит из электронной учетной карточки актовой записи.
2.2. Электронная учетная карточка (процесс индексирования) актовой записи должна содержать информацию в соответствии с  бумажным оригиналом  первого экземпляра  актовой записи, хранаящегося в органе ЗАГС.

2.3. Электронные учетные карточки документов создаются в ходе индексирования актовых записей, хранящихся в бумажном виде, по предопределенным реквизитным полям (поля индексирования). Перечень сведений, включаемых в запись акта гражданского состояния, конвертируемую в форму электронного документа утвержден распоряжением Правительства Российской Федерации от 31.12.2016 г. № 2934-р (Приложение 1).
2.4. Формирование ЭИР выполняется по месту хранения первых экземпляров записей актов о рождении в помещении Управления ЗАГС Администрации города Глазова Удмуртской Республики   по адресу: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Т.Барамзиной, д.6 с учетом обеспечения сохранности документов и их конфиденциальности.
2.5. Индексирование реквизитных полей должно производиться с учетом внесенных в записи актов гражданского состояния изменений и исправлений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.6. Услуги по формированию ЭИР осуществляются  в комплексной системе автоматизированной обработки «ЗАГС» (далее - КСАО «ЗАГС»)  при консультационном обеспечении специалистов Заказчика.

2.7. КСАО «ЗАГС» предназначена для автоматизации делопроизводства в органах ЗАГС, написана на языке программирования Delphi 7.0. База данных построена на СУБД MS SQL. Разработана фирмой «ИНТАР КОМ», г. Подольск, Московская область, тел. (4967) 57-38-80, являющейся правообладателем. Заказчик обладает неисключительными правами пользования КСАО «ЗАГС» бессрочно.

3. Требования к Исполнителю
3.1. В процессе оказания услуг Исполнитель обеспечивает защиту создаваемых электронных информационных ресурсов от хищения, утраты, утечки, уничтожения, искажения и подделки; защиту конфиденциальной информации (персональных данных) при оказании услуг правовыми, организационными и организационно-техническими мерами.
3.2. В качестве основных мер защиты информации при оказании услуг являются:

- до начала оказания услуг доведение Заказчиком под расписку о неразглашении перечня сведений конфиденциального характера с учетом специфики оказываемых услуг до всех сотрудников Исполнителя, участвующих в оказании услуг; об ответственности административного, гражданско-правового и уголовного характера за разглашение, хищение, утрату, утечку, уничтожение, искажение и подделку конфиденциальной информации, которая стала доступна при оказании услуг;

- ограничение доступа сотрудников Исполнителя, не привлекаемых к оказанию услуг, и посторонних лиц в специально выделенные для работ помещения;

- запрет Исполнителю и его сотрудникам использования во время проведения услуг устройств съема информации (аудио-, фото-, видео- записи, средств связи и др.);

- учет движения и надежное хранение машинных носителей информации, используемых в процессе оказания услуг, а также документов (в сейфах и других закрываемых местах, доступных только уполномоченным лицам Заказчика), исключающее их хищение, подмену и уничтожение.

3.3. При оказании услуг Исполнитель обязан обеспечить соблюдение конфиденциальности и безопасности персональных данных согласно требованиям Федерального закона от 15 ноября 1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», приказа ФСТЭК России от 11 февраля 2013 года № 17 «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах»,  приказа ФСТЭК России от 18 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», не передавать информацию на любых носителях, полученную в результате оказания услуг, предусмотренных Контрактом, в другие организации, и исполнять иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Контрактом.
Глава города Глазова
О.Н. Бекмеметьев
Изменения к Разделу 4
Приложение № 1 к Муниципальному контракту
№ ___________ от «___» _______ 2017 г.
изложить в следующей редакции:
Техническое задание
1. Общие сведения

Полное наименование услуг: перевод записей актов о рождении, об установлении отцовства (далее записей актов) в электронный вид.

При оказании услуг по переводу записей актов в электронный вид должно осуществляться индексирование первых экземпляров записей актов, хранящихся в помещении Управления ЗАГС Администрации города Глазова Удмуртской Республики по адресу: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Т.Барамзиной, д. 6 (создание электронных учетных карточек).
На основании записей актов, хранящихся в бумажном виде, Исполнителем должен быть сформирован электронный информационный ресурс (далее – ЭИР).

Индексирование - технологический процесс придания электронному образу документа атрибутов, соответствующих реквизитам оригинала документа (формирование электронных учетных карточек).

Основания для оказания услуг:

правовой основой для оказания услуг являются: Федеральный закон от 15.11.1997 №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», Федеральный закон от 23.06.2006 г. № 219-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об актах гражданского состояния, Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.12.2016 №2934-р, «Основные правила работы архивов организаций», одобренные решением Коллегии Росархива от 06.02.2002, приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук».

Количество записей актов о рождении и об установлении отцовства, подлежащих переводу в электронный вид, составляет 11837 экземпляров. Перевод в электронную форму одной записи акта гражданского состояния осуществляется обособленно и независимо друг от друга двумя отдельными физическими лицами путем ручного набора значений реквизитов записи акта гражданского состояния в соответствии перечнем сведений с последующей сверкой результатов.
Хронологический период записей актов с 01.01.1994г. по 31.12.2004г.

Записи актов напечатаны на печатной машинке и на компьютере.

Заказчик предоставляет помещение для оказания услуг, включающее:
- полное исключение несанкционированного выноса записей актов гражданского состояния, средств вычислительной техники, электронных и бумажных носителей информации;

- возможность проведения всех услуг с актовыми записями в одном помещении, для обеспечения полной сохранности и контроля местонахождения документов;

- наличие охранной сигнализации и пожарной сигнализации;

- наличие отопительных и вентиляционных систем (системы кондиционирования).
Количество рабочих мест – 4, при необходимости возможно предоставление дополнительных рабочих мест по согласованию с Исполнителем.
2. Требования к индексированию и формированию электронного информационного ресурса с загрузкой в комплексную систему автоматизированной обработки ЗАГС

2.1. ЭИР состоит из электронной учетной карточки актовой записи.
2.2. Электронная учетная карточка (процесс индексирования) актовой записи должна содержать информацию в соответствии с  бумажным оригиналом  первого экземпляра  актовой записи, хранаящегося в органе ЗАГС.

2.3. Электронные учетные карточки документов создаются в ходе индексирования актовых записей, хранящихся в бумажном виде, по предопределенным реквизитным полям (поля индексирования). Перечень сведений, включаемых в запись акта гражданского состояния, конвертируемую в форму электронного документа утвержден распоряжением Правительства Российской Федерации от 31.12.2016 г. № 2934-р (Приложение 1).
2.4. Формирование ЭИР выполняется по месту хранения первых экземпляров записей актов о рождении в помещении Управления ЗАГС Администрации города Глазова Удмуртской Республики   по адресу: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Т.Барамзиной, д.6 с учетом обеспечения сохранности документов и их конфиденциальности.
2.5. Индексирование реквизитных полей должно производиться с учетом внесенных в записи актов гражданского состояния изменений и исправлений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.6. Услуги по формированию ЭИР осуществляются  в комплексной системе автоматизированной обработки «ЗАГС» (далее - КСАО «ЗАГС»)  при консультационном обеспечении специалистов Заказчика.

2.7. КСАО «ЗАГС» предназначена для автоматизации делопроизводства в органах ЗАГС, написана на языке программирования Delphi 7.0. База данных построена на СУБД MS SQL. Разработана фирмой «ИНТАР КОМ», г. Подольск, Московская область, тел. (4967) 57-38-80, являющейся правообладателем. Заказчик обладает неисключительными правами пользования КСАО «ЗАГС» бессрочно.

3. Требования к Исполнителю
3.1. В процессе оказания услуг Исполнитель обеспечивает защиту создаваемых электронных информационных ресурсов от хищения, утраты, утечки, уничтожения, искажения и подделки; защиту конфиденциальной информации (персональных данных) при оказании услуг правовыми, организационными и организационно-техническими мерами.
3.2. В качестве основных мер защиты информации при оказании услуг являются:

- до начала оказания услуг доведение Заказчиком под расписку о неразглашении перечня сведений конфиденциального характера с учетом специфики оказываемых услуг до всех сотрудников Исполнителя, участвующих в оказании услуг; об ответственности административного, гражданско-правового и уголовного характера за разглашение, хищение, утрату, утечку, уничтожение, искажение и подделку конфиденциальной информации, которая стала доступна при оказании услуг;

- ограничение доступа сотрудников Исполнителя, не привлекаемых к оказанию услуг, и посторонних лиц в специально выделенные для работ помещения;

- запрет Исполнителю и его сотрудникам использования во время проведения услуг устройств съема информации (аудио-, фото-, видео- записи, средств связи и др.);

- учет движения и надежное хранение машинных носителей информации, используемых в процессе оказания услуг, а также документов (в сейфах и других закрываемых местах, доступных только уполномоченным лицам Заказчика), исключающее их хищение, подмену и уничтожение.

3.3. При оказании услуг Исполнитель обязан обеспечить соблюдение конфиденциальности и безопасности персональных данных согласно требованиям Федерального закона от 15 ноября 1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», приказа ФСТЭК России от 11 февраля 2013 года № 17 «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах»,  приказа ФСТЭК России от 18 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», не передавать информацию на любых носителях, полученную в результате оказания услуг, предусмотренных Контрактом, в другие организации, и исполнять иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Контрактом.
	Муниципальный заказчик:
	
	Исполнитель:

	Администрация города Глазова 

427620 УР, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6

Телефон: 8 (341 41) 2-18-50,

Телефон/факс: 8 (341 41) 2-97-88,

ИНН 1829007602, КПП 183701001

УФК по Удмуртской Республике (Управление финансов Администрации города Глазова, Администрация города Глазова)

л/с 02133025910 (л/с 03960290801)

р/с 4020481050000000029 в Отделение - НБ

УР г. Ижевск 

БИК 049401001
	
	

	Глава муниципального образования 

«Город Глазов»
	
	Должность

	____________________/ О.Н. Бекмеметьев /
М.П.
	
	____________________ФИО

М.П. 
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